
 یپزشک معلو یدانشگاههامعاملات  نیتضمدستورالعمل 

 

 :باشدیم رینامه به شرح زنییآ نیهدف و دامنه کاربرد ا -1ماده  

 :هدف   -الف

احکام دائمی برنامه  قانونماده  یک  یدر اجرا ،ی قرارداد یهاطرف و داوطلبان ایگران    تعهدات مناقصه میتحک 

 دیمعاملات با موضوع خر یلازم برا نیتضام میتنظ قیاز طری دانشگاهها ، معاملات مالی و نامه نییو آ توسعه کشور 

طرح،  تیریخدمات مشاوره، مد دیخر یآن معاملات ازجمله قراردادها لیارجاع کار و تشک زیانواع کالاها و خدمات و ن

 ای یصنعت) ساخت و طرح  ساخت، و احداث یها نهیزم در یمانکاریامور پ ،یافزار امور نرم ،یقاتیو تحق یامور پژوهش

 امور ،یبانیپشت خدمات ،یبردار بهره و ینگهدار ر،یتعم یمانکاریپ انواع و یترابر نصب، و ساخت  نصب،، (یرصنعتیغ

 موارد نیهمچن و کالا انواع گرید و مواد مصالح، لوازم، زات،یتجه آلات، نیماش  دیخر زین و استجاره و اجاره نقل،  و  حمل

 .آنها از مورد چند ای دو از یبیترک صورت  به ای ییتنها  به ها،آن مشابه

 :دامنه کاربرد -ب

 یپزشک علوم یدانشگاهها یمعاملات و یمال نامه نیآئ 2 و 1 ماده موضوع ییاجرا یواحدها و موسسات هیکل 

 .ندارد تیموضوع گر مهیب از نیتضم اخذ مه،یب یدر قراردادها:  تبصره 

 : روندیم کار به مربوط مشروح یمعان در رینامه، اصطلاحات زنییآ نیدر ا - 2ماده

به درخواست   یبندیمنظور پا مضاعف به  ای یگرفتن تعهد فرع   عهده  به ایوجه نقد  ایسپردن مال   : نیتضم -الف

 بابت را ینیمع مبلغ نیمع طیشرا ای دیسررس در که کند یم تعهد،  مربوط ضوابط تیو با رعا( عنه مضمون)متعهد 

کرد او  حواله به ای( له  مضمون) ینفع تعهد اصلیذ به است( عنه مضمون) متعهد یاصل تعهد به مربوط که یخاص موضوع

 .بپردازد

 که ینحو  به له مضمون به نیتضم میتسل و نیتأم یبرا یاصل متعهد اقدامات  مجموعه انجام  : نیسپردن تضم -پ

 زمان هردر بتواند یو و ردیقرار گ( له مضمون)نفع تعهد یذ دسترس در مربوط بطضوا و مقررات تمام تیرعا با نیتضم

 .نماید  افتینامه را از ضامن درضمانت مبلغ ای ضبط را آن به مربوط وجه مقررات طبق

 نکهآ منظور  به( کارفرما ای گزار مناقصهدستگاه ) له مضمون اریاخت در اقدامات  هیکل  انجام : نیتضم یساز آزاد -ت

 تعهدات به متعهد قرارداد طرف ایگر  مناقصه)عنه  خارج گردد و مضمون یاز دسترس و  نامه ضمانت ای نیتضم

 .باشدینم له مضمون اریاخت از خارج اقدامات شامل اقدامات نیا. برگرداند خود به را نیتضم باشد ر قاد( یقرارداد

 علوم یدانشگاهها یمعاملات و یمال نامه نییآ 2 و 1 ادمو موضوع ییاجرا یواحدها وموسسات  هیکل :کارفرما -ث

 یپزشک



 دولت قرارداد طرف ای و معامله در شرکت داوطلب کار، ارجاع ندیفرآ در که یحقوق ای یقیهر شخص حق :اشخاص -ج

 .باشد لازم طیشرا یدارا زین و ردیگ یم قرار

 ترک و دهیمزا مناقصه، مانند ،اشخاص با کارفرما اردادقر انعقاد یبرا یقانون اقدامات مجموعه :کار ارجاع ندیفرآ -چ

 .آن به الزام عدم ای فاتیتشر

 کارفرما نفع به خود، توان از یحداقل و قصد اثبات یبرا اشخاص، که ینیتضم :کار ارجاع ندیدرفرآ شرکت نیتضم -ح

 .دهد شرکت کار ارجاع ندیفرا یبعد مراحل در را آنان کارفرما تا سپارند یم

 منظور  به معامله، یبرا شدن انتخاب و کار ارجاع ندیفرآ از پس اشخاص که است ینیتضم :تعهدات انجام نیضمت -خ

 .بسپارند کارفرما به قرارداد انعقاد از قبل دیبا خود تعهدات انجام به یبندیپا اثبات

 اسناد اساس بر پرداخت شیپ افتیدر قبال در قرارداد، انعقاد از پس اشخاص که ینیتضم :پرداخت شیپ نیتضم -د

 .سپارند یم کارفرما به کار، ارجاع

 قرارداد، طرف به کارفرما پرداخت هر از کار یاجرا حسن نیکه بابت تضم یمبلغ نقد :کار یحسن اجرا  سپرده -ذ

 ردادقرا در مندرج طیشرا حصول از پس و ینگهدار کارفرما سپرده حساب در قرارداد در شده نییتع مقرر دوره در و کسر

 .شود یم آزاد( یقرارداد تعهدات یاجرا فیوک کم و زمان ثیحاز )

 .سپارند یم کارفرما به کار یاجرا حسن سپرده یآزادساز قبال در اشخاص که یتعهد :کار یاجرا حسن نیتضم -ر

 به شخص کی از تواند یم آن تیمالک و است کیتفک  قابل دشیتول ندآیفر از آن مصرف ندآیکه فر یمحصول :کالا -ز

 .شود منتقل یگرید شخص

 یسفارش راتییتغ انواع شامل نباشد، کیتفک قابل آن جادیا ای دیتول ندآیفر از آن مصرف ندآیکه فر یمحصول :خدمت -ژ

 انواع شامل و ردیپذ  صورت اشخاص ای ءایاش مکان و تیموقع شکل، ت،یوضع در یمشتر درخواست به که خاص و

 ر،یتعم یمانکاریپ ،یترابر یمانکاریپ احداث، یمانکاریپ جمله از یمانکاریپ انواع ای یندرما و یآموزش مشاوره، خدمات

 .شودیم یبردار بهره ای ینگهدار

 با( باشد آن  فروشنده فقط ای  کننده دیتول، کالا  کننده نیتأم است ممکنکه ) کالا انواع لیتحو :کالا   نیتأم -س

 .دهد یم لیتحو کالا یمشتر به قررم طیشرا و زمان مکان، در زین و مشخصات

 کننده، دیتول. انجامدیب کالا جادیخاص، به ا   دهنده که مستقل از درخواست سفارش ییهاتیفعال مجموعه :دیتول -ش

 ندهیآ یاحتمال انیمتقاض به آن منفعت ای نیع انتقال یبرا را شده دیتول محصول و  هیته را دیتول ازین  مورد مصالح و مواد

 .سازد یم  آماده

 صورت  به و مشخص کار واحد متیق ای کل متیق و مشخص تیفعال اساس بر که خدمت نوع هر :یمانکاریپ -ص

 ساخت، یمانکاریپ ،یترابر و یباربر یمانکاریپ احداث، یمانکاریپ لیقب از باشد اشخاص به یواگذار قابل یحجم

 .غذا طبخ یرمانکایپ ف،یتنظ یمانکاریپ پ،یتا و یادار امور یمانکاریپ



 زاتیو تجه آلات نیماش ایحمل  قابل ساتیتأس ساخته، شیپ یها اعم از سازه ییکالا جادیکه به ا یخدمات :ساخت -ض

مواد و مصالح  هیمعمولاً ته. انجامدیب( از محل ساخت ریغ یمحل) گرید یاستفاده در محل یطبق سفارش کارفرما و برا

 . ساخت با سازنده است ازین مورد 

 فرودگاه، کانال، سد، لوله، خطوط لیقب از یمستحدثات ای ساتیتأس ساختمان، سازه، جادیکه به ا یخدمات :حداثا -ط

. انجامدیب کارفرما به مربوط ساختگاه در یمعدن و یصنعت یها کارخانه انواع تونل، پل، بندر، بارانداز، آهن، راه راه، روگاه،ین

 یسنت باتیترک در. نباشد ای بوده احداث یبرا ازین مورد مصالح و مواد  هیته تعهد با همراه است ممکن احداث خدمات

 .است  رفته کار به "احداث" یمعنا نیهم در "ساخت"( یرصنعتیغ ای یصنعت) "ساخت وطرح " مانند

-بخش در آن، مستقل یکارکرد بخش ای سامانه هر دادن  وندیپ ایدادن   یمنظور برپا کردن، جا به  یخدمت :نصب -ظ

 .گردد  فراهم آن مناسب یبردار بهره امکان که ینحو  به گرید یها بخش با ای گرید ییها

 خطوط ه،یابن ساختمان، انواع لیقب از یصنعت ای یعمران یها پروژه احداث یبرا لازم اقدامات انواع :یامور ساختمان -ع

 جمله از کارخانه انواع و تونل و پل بارانداز، و بندر، (آهن راه) یلیر راه و راه روگاه،ین فرودگاه، کانال، سد، لوله،

 .یکشاورز و ییایمیش ،یمعدن ،یصنعت یها  کارخانه

 اهداف نیتأم یبرا ساتیتأس ای مستحدثات از منیا و یاقتصاد  استفاده جهت که یمستمر خدمت :یبردار بهره -غ

 مناسب یفن یها ییراهنما و ها دستورالعمل ساسا بر و مدون  برنامه یمبنا بر دیبا که مقرر تیکم و تیفیک با مقرر

 .ردیپذ  صورت

 یریجلوگ هدف با و شده  یزیر برنامه معمولاً و مشخص طور  به که ییها تیفعال مجموعه شامل یخدمت :ینگهدار -ف

 نانیاطم تیلقاب کار نیا با تا ردیگ یم انجام ساتیتأس ای زاتیتجه آلات، نیماش ها، سامانه مستحدثات، یناگهان یخراب از

 .ابدی  شیافزا آنها بودن دسترس در و

 ای زاتیتجه آلات، نیماش ها، سامانه مستحدثات، یرو بر که ها تیفعال از یا مجموعه شامل یخدمت :راتیتعم -ق

 یبردار بهره  قابل حالت به تا شود یم انجام است   شده یکارافتادگ از ای ییکارآ افت دچار که یا لهیوس ای ساتیتأس

 .شوند  آماده دوباره است،  شده محول آن به که یا فهیوظ انجام یبرا و ازگردندب

 یدارا و بوده متحرک آنها از یکی حداقل که مرتبط یاجزا ای زاتیتجه قطعات، از یا مجموعه :آلات نیماش -ک

 ساخت، حرکت، ،یآور عمل پردازش، ،یفرآور ژهیو به یمخصوص کاربرد منظور به و است مناسب مهارکننده و محرک

 .اند شده متصل گریکدی به نصب ای احداث د،یتول

 قیطر از ای سازد یم یخاص کاربرد یبرا کارفرما سفارش طبق سازنده که یآلات نیماش: یسفارش آلات نیماش -گ

 .سازد یم خاص ی استفاده  ی آماده را آن کارفرما سفارش طبق یراتییتغ اعمال

 ای عرضه  آماده یعموم یها استفاده یبرا و شده دیتول قبلاً آماده صورت  به که یتآلا نیماش :آماده آلات نیماش -ل

 .شود یم لیتحو



 انجام تا کند یم درخواست بانک از( داریخر) کارفرما آن،   مبادله و میتنظ با که یآور الزام یسند: یاعتبار اسناد -م

 .کند تعهد یو دییتا از پس و قرارداد طبق را شده مانجا خدمت ای یارسال یکالا بابت فروشنده به پرداخت مراحل

 :است ریز شرح به نیکارکرد تضام -3ماده

 .کار ارجاع ندیفرآ در شرکت نیتضم -الف

 :است ریز موارد شامل که قراردادها نیتضم -ب

 تعهدات انجام نیتضم -1

 پرداخت شیپ نیتضم -2

 کار یاجرا حسن نیتضم -3

 :باشد یم ریز شرح به نامه نییدر آمقرر  یها نامه ضمانت -4ماده

 از تیفعال مجوز یدارا که یربانکیغ یمؤسسات اعتبار یصادره از سو یها نامهضمانت ایو  ینامه بانکضمانت -الف

 .هستند رانیا یاسلام یجمهور یمرکز بانک یسو

 .مجاز یبانک سپرده حساب به نقد وجه زیوار شیاصل ف -ب

 مهیب یسو از نامه ضمانت صدور و تیفعال یبرا لازم مجوز یدارا گر مهیسسات بنامه صادره توسط مؤ ضمانت -پ

 .رانیا یمرکز

معادل ، یاشخاص حقوق یهمراه با مهر برا ،مجاز یصاحبان امضا یبا امضا یو حقوق یقیاشخاص حق یبرا سفته -ت

 ( موسسه رئیس مسئولیت و تشخیص به.) آن یاسمارزش  هشتاد درصد

مطابق  دانشگاههمان  یبرا   یمال یرمد ییدبا تا دانشگاه یسو از قراردادها شده دییتأ یالبات قطعخالص مط یگواه -ث

  وستیپ  کاربرگ

 دیقبل از سررس دیبازخر تیها و دولت با قابلبانک شده نیتضم نام یمشارکت ب اوراقاوراق  صکوک ،  ،خزانه  اسناد -ج

 (. موضوع قانون نحوه انتشار اوراق مشارکت)

 . آن یرسم یکارشناس ارزش درصد پنج و هشتاد معادل یملک قهیوث -چ

 طبق و شوند یم ای شده سیکه به موجب قانون تأس یضمانت دولت یهاصادره توسط صندوق یها نامه ضمانت -ح

     .ندینما یم تیفعال اساسنامه

موضوع ماده  یردولتیغ یو فناورپژوهش  یهاو صندوق ییو شکوفا یصادره توسط صندوق نوآور یها نامهضمانت -خ

 و ریپذقانون رفع موانع رقابت( 55)قانون برنامه چهارم توسعه و ماده ( 54)قانون برنامه سوم توسعه و ماده ( 111)

شماره  یها نامه بینمونه موضوع تصو یهاو در چارچوب اساسنامه -1335مصوب  -کشور  یمال نظام یارتقا

 و  22/12/1321هـ مورخ 25721ت/42725



 یزیر و برنامه تیریسازمان مد شنهادیکه با پ یو در چارچوب دستورالعمل 11/4/1335هـ مورخ 42232ت/74433شماره 

 معاون و رانیا یاسلام یجمهور یمرکز بانک کل سییکشور، ر یزیر و برنامه تیریسازمان مد سییر دییکشور به تأ

 .رسد یم جمهور سییر یفناور و یعلم

 از یبیترک ای کی) قبول قابل نیتضم بحث، مورد نیتضم یجا به دیبا خود مطالبات افتیدر یص برااشخا -1تبصره 

 .بسپارند دانشگاه به( 5) ماده( ح) و( ج)، (پ)، (الف) نوع نیتضم

 مورد حسبباید  ،یمال امور ریمد. شود لیتحو دانشگاه  یمال امور ریمد به دیبا نیتضم  اوراق مشارکت مورد -2تبصره

ایشان می  عهده بر مذکور اوراق ینگهدار و حفظ تیمسئول و هدنمو ثبت یمال دفاتر در را مربوط یحسابدار اتیلعم

 .باشد

 .شود  رفتهیپذ نیتضم عنوان به ها آن یاسم مبلغ به دیبا قهیاوراق مشارکت مورد وث -3تبصره 

 مورد حسب و کار ارجاع ندیفرآ در شرکت نیضمت شامل ها نیتضم آلات، نیماش و کالا انواع دیدر معاملات خر -5ماده 

 :شود یم نییتع ریز شرح به آنها مبلغ که است کار یاجرا حسن نیتضم و پرداخت شیپ نیتضم تعهدات، انجام نیتضم

( 1) شماره جدول شرح به دیخر برآورد از یدرصد برحسب نیتضم مبلغ: کار ارجاع ندیفرآ در شرکت نیتضم -الف

 :شودیم نییتع

 یسفارش و آماده آلات نیماش و کالا دیکارخر ارجاع ندیفرآ در شرکت نیمبلغ تضم -(1)ل شماره جدو

 مبلغ برآورد
برابر سقف معاملات ( 21) تا

 متوسط

برابرسقف ( 211)تا ( 21)مازاد بر 

 معاملات متوسط

برابر سقف معاملات ( 211)مازاد بر 

 متوسط

 1 2 4 درصد

 نینوع تضم
، (ب)، (الف) یبندها موضوع یها نیتضم از یبیترک ای کی صورت به کار، ارجاع ندیفرآ رد شرکت معتبر نیتضم

 .باشد یم( 5) ماده( ح) و( چ)، (ج)، (پ)

 

درصد مبلغ  دهآماده  آلات نیکالا و ماش دیانجام تعهدات در معاملات خر نیمبلغ تضم: انجام تعهدات نیتضم -ب

( رندیپذ یکه تعهد ساخت و فروش را م یاز اشخاص) یسفارش آلات نیماش دیکه موضوع آن خر یمعامله و در معاملات

 . باشد یدرصد مبلغ معامله م پنج حداقل زانیاست به م

 سیرئ تیمسئول و صیتشخ بااز موسسات وابسته به وزارت بهداشت و درمان  زاتیآلات و تجه نیماش دیخر:  تبصره

 .باشد یمجاز م ،اتتعهد نیتضم اخذ بدون ،مقامات مجاز ای و موسسه

 :باشد یم ( 3)و ( 2)از مبلغ معامله به شرح جداول شماره  یانجام تعهدات برحسب درصد یمعتبر برا نیتضم

 آماده آلات نیماش و کالا دیخر معاملات در تعهدات انجام نیمبلغ تضم -( 2)جدول شماره 



 مبلغ برآورد
برابر سقف معاملات ( 21)تا 

 متوسط
 برسقف معاملات متوسطبرا( 21)مازاد بر 

 4 11 درصد

 (ح)و ( چ)، ( ج)، (پ)، (ب)، (الف) (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) نینوع تضم

 (آلات نیماشساخت ) یسفارش آلات نیماش دیخر معاملات در تعهدات انجام نیمبلغ تضم -(3)جدول شماره  

 برابرسقف معاملات متوسط( 21)مازاد بر  برابر سقف معاملات متوسط( 21)تا  مبلغ برآورد

 4/2 4 درصد

 (ح)و ( چ)، ( ج)، (پ)، (ب)، (الف) (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) نینوع تضم

 مهلت. شود حیتصر کار ارجاع اسناد در دیبا قرارداد یامضا و تعهدات انجام نیتضم هیارا یگر برا مناقصه یها مهلت

 .است شنهادهایپ اعتبار مدت انیپا تا حداکثر دقراردا ابلاغ و انعقاد در گزار مناقصه

 به یفن مشخصات طبق کارفرما به معامله موضوع کل لیتحو چنانچه آماده، آلات نیماش و کالا دیدر خر -1تبصره 

 .ندارد ضرورت تعهدات انجام نیتضم هیارا رد،یپذ صورت لازم یها یگارانت  هیارا با و مبلغ افتیدر قبال در کجای صورت

 عنوان به معامله مورد یکالا از تعهدات، انجام نیتضم زانیم به آماده آلات نیماش و کالا دیدر معاملات خر -2ره تبص

 .گردد   دیق کار ارجاع اسناد در دیبا موضوع نیا رشیپذ عدم. شود یم افتیدر تعهدات انجام نیتضم

، (پ)، (الف) یبندها موضوع یها نامه ضمانت شامل که پرداخت شیپ مبلغ معادل: پرداخت شیپ یبرا معتبر نیتضم -پ

 .باشد یم( 5) ماده( ح) و( چ)، (ج)، (ث)

 انواع و زاتیتجه آلات، نیماش  معامله در تعهدات انجام نیتضم: تعهدات انجام نیتضم یساز و آزاد ینگهدار -ت

 لازم قرارداد انعقاد ای کار جاعار هنگام در شده مشخص یزمان  دوره در کالاها آن مطلوب عملکرد احراز که ییکالاها

 معتبری( یگارانت) تیفیک نیتضم مربوط، قرارداد در آنکه مگر نشود آزاد و مانده یباق یزمان  دوره آن انیپا تا دیبا است،

 .شود آن نیگزیجا

 .باشدیم کار ارجاع ندیفرآ اسناد در آن اعلام و کارفرما صیتشخ به یمصرف یکالاها به نیتضم نیا یتسر -1تبصره 

( چ)، (ج)، (ث)، (پ)، (الف) یموضوع بندها یها نامه ضمانت یکار در ازا یصد درصد مبلغ سپرده حسن اجرا -2تبصره 

ماده ( ث)از نوع موضوع بند  تواند یها م نامه ضمانت درصد پنجاه حداکثر. شود یم بازگردانده مانکاریبه پ( 5)ماده ( ح)و 

 .باشد( 5)

 یها یمانکاریپ، (یساختمانامور ) احداث یمانکاریپ جمله از یمانکاریپ خدمات معاملات و کار اعارج ندیدر فرآ -6ماده 

 ر،یتعم مسافر، نقل و حمل، (یباربر) کالا نقل و حمل معادن، یفرآور و استخراج نصب، و ساخت ساخت، نصب،



 انجام نیتضم کار، ارجاع ندیفرا در شرکت نیتضم شامل ها نیتضم ،یبانیپشت خدمات انواع و یبردار بهره ،ینگهدار

 :شود یم نییتع ریز شرح  به آنها مبلغ که است کار یاجرا حسن و پرداخت شیپ نیتضم تعهدات،

 جدول شرح به کار یاجرا نهیهز برآورد از یدرصد برحسب نیتضم مبلغ: کار ارجاع ندیفرآ در شرکت نیتضم -الف

 :شود یم نییتع( 5) شماره

 

 یمانکاریپ کار ارجاع ندیفرآ در شرکت نیمبلغ تضم -(5)جدول شماره 

  

 امورانجام ) احداث یمانکاریپ آن موضوع که یمعاملات در تعهدات انجام نیتضم مبلغ: تعهدات انجام نیتضم -ب

 و درصد پنج است نصب و ساخت ای ساخت نصب،، (یباربر) کالا نقل  و  حمل معادن، یفرآور و استخراج ای( یساختمان

 ریسا و مسافر نقل و  حمل ،یبانیپشت خدمات ،یبردار بهره و ینگهدار ر،یتعم یمانکاریپ موضوع با یمعاملات در

 نیانجام تعهدات در ا یمعتبر برا نیتضم. باشد یمبلغ معامله م درصد ده است  نشده حیتصر نامه نییآ در که یمعاملات

 :باشد یم( 4) و( 4) شماره جداول شرح به معامله مبلغ از یدرصد برحسب معاملات

 کالا نقل  و  حمل، (یساختمانامور ) احداث یمانکاریپ معاملات در تعهدات انجام نیمبلغ تضم -(4)جدول شماره 

 نصب و ساخت ای ساخت نصب،، (یباربر)

 غ برآوردمبل
برابر سقف معاملات ( 21)تا 

 متوسط
 برابرسقف معاملات متوسط( 21)مازاد بر 

 4/2 4 درصد

 (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) نینوع تضم

  

 خدمات ،یبردار بهره و ینگهدار ر،یتعم یمانکاریپ معاملات در تعهدات انجام نیمبلغ تضم -(4)جدول شماره 

 ریسا و مسافر نقل و  حمل ،یبانیپشت

 نهیبرآورد هز

 کار یاجرا

برابر سقف ( 21)تا 

 معاملات متوسط

(  211)تا ( 21)مازاد بر 

 برابر سقف معاملات متوسط

( 2111)تا ( 211)مازاد بر 

برابر سقف معاملات 

 متوسط

برابر ( 2111)مازاد بر 

 سقف معاملات متوسط

 /.4 1 2 4 درصد

  نینوع تضم
، (الف) یبندها موضوع یها  نامه ضمانت از یبیترک ای کی صورت به کار ارجاع ندیفرآ در شرکت معتبر نیتضم

 .است( 5) ماده( ح) و( چ)، (ج)، (پ)، (ب)



 مبلغ برآورد
برابر سقف معاملات ( 21)تا 

 متوسط
 برابرسقف معاملات متوسط( 21)مازاد بر 

 4 11 درصد

 (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) (ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف) نینوع تضم

 

 مهلت. شود حیتصر کار ارجاع اسناد در دیبا قرارداد یامضا و هداتتع انجام نیتضم هیارا یگر برا مناقصه یها مهلت

 .است شنهادهایپ اعتبار مدت انیپا تا حداکثر قرارداد ابلاغ و امضا در گزار مناقصه

 

است که مقدار  مانیپ هیو پنج درصد مبلغ اول ستیاز پانزده درصد تا ب پرداخت شیپ زانیم: پرداخت شیپ نیتضم -پ

 . شود دیو ق ینیب شیکارفرما پ یاز سو مانیارجاع کار و پ ندیر اسناد فرآد دیآن با قیدق

 طرحهای و قراردادها سایر نیز و تجهیزات ساخت و خرید قراردادهای خصوص در پرداخت پیش میزان: 1 تبصره  

 . است افزایش قابل ایشان طرف از مجاز مقام یا موسسه رئیس مسئولیت و تشخیص به تحقیقاتی

نامه به نفع دانشگاه بدون کسر کسورات ضمانت هیارا یازا در ریز شرح به قسط سه  پرداخت شیمبلغ پ - 2 تبصره  

 :شود یپرداخت م یقانون

کارگاه، قسط دوم معادل  لیپس از تحو پرداخت، شیاحداث، قسط اول معادل چهل درصد مبلغ پ مانکارانیپ یبرا -1

شروع  یدر اسناد ارجاع کار و قرارداد برا شده نییتع طیارگاه که طبق شراک زیپس از تجه پرداخت، شیدرصد مبلغ پ یس

طبق  مانیپ هیدرصد مبلغ اول یپس از انجام س پرداخت، شیمبلغ پ درصد یلازم است و قسط سوم معادل س اتیعمل

 .کار یموقت بدون محاسبه مصالح پا یها تیصورت وضع

 مبلغ به پرداخت شیپ کل مبلغ نسبت پرداخت، شیپ درصد هفتاد معادل پرداخت، شیپ دوم و اول اقساط زیپس از وار -2

 یها پرداخت و مصالح نرخ التفاوت مابه ل،یتعد یاستثنابه ) موقت یها تیوضع صورت تمام ناخالص مبلغ از مانیپ هیاول

 هیاول مبلغ به پرداخت شیپ کل نسبت درصد چهارده و کصدی معادل سوم، قسط زیوار از بعد و شود یم کسر( مشابه

 مستهلک موقت تیوضع صورت نیآخر تا پرداخت شیپ مبلغ که ینحو به شود یم کسر ها تیوضع صورت از مانیپ

 .شود

( 5) ماده( ح) و( چ)، (ج)، (ث)، (پ)، (الف) یبندها موضوع یها نامه ضمانت شامل پرداخت شیپ یبرا معتبر نیتضم -3

 .باشد یم

شود و با نظارت دانشگاه به مصرف  زیوار مانکاریبه حساب مشترک دانشگاه و پ تپرداخ شیچنانچه مبلغ پ - 3تبصره  

 یها نیتضم یمجازند به جا و مصالح برسد، دانشگاهها زاتیتجه دیو خر آلات نیناوگان، ماش لیکارگاه، تکم زیتجه

 قهیعنوان وث محل را به نیاز ا هشد یداریخر آلات نیماش دیبا مانکاریپ. کنند افتیتا هر مبلغ سفته در پرداخت، شیپ هیتأد



حق خارج کردن آنها از  پرداخت، شیخود بابت پ یبده هیدر رهن دانشگاه قرار دهد و تا تصف پرداخت شیپ افتیدر

 .کارگاه بدون اجازه دانشگاه را ندارد

 یبند ه برنامه زمانبا توجه ب دیبا یمانکاریپ یقراردادها ریبازپرداخت در سا یو چگونگ پرداخت شیاقساط پ -5تبصره  

 یها نامه شامل ضمانت پرداخت شیپ یمعتبر برا نیتضم. شود درج  یقرارداد طیانجام کار در اسناد مناقصه و شرا

 .است( 5)ماده ( ح)و ( چ)، (ج)، (ث)، (پ)، (الف) یموضوع بندها

 پرداخت، شیپ یاستثنا هب پرداخت هر از درصد ده معادل کار یاجرا حسن نیبابت تضم: کار یسپرده حسن اجرا -ت

 .شودیم زیوار سپرده حساب به و کسر

، (پ)، (الف) یموضوع بندها یها نامه ضمانت یکار در ازا یتا صددرصد مبلغ سپرده حسن اجراموسسه مجاز است 

 مانکاریپباشد به ( 5)ماده ( ث)موضوع بند  نیحداکثر پنجاه درصد آن از تضم تواند یکه م( 5)ماده ( ح)و ( چ)، (ج)، (ث)

 .شود یم بازگردانده

مشارکت  ،یا هیسرما یها ییتملک دارا یها و مقررات مربوط در پروژه نیمطابق قوان مانکاریکه پ یدر موارد -4تبصره 

قبول بوده و  قابل  نیبه عنوان تضم مانکاریبه نسبت سهم پ شده جادیا یها ییاموال و دارا د،ینما  یگذار هیو سرما

کار  یحسن اجرا نیمذکور را به عنوان تضم یها ییو برآورد خود، اموال و دارا صیبه تشخ تواند یدانشگاه مربوط م

 .دیپروژه نما یشده قبل  سپرده یها نیتضم ریسا نیگزیجا ای رفتهیپروژه مربوط پذ

و امور  یهشو پژو یقاتیطرح، نظارت، امور تحق تیریمد  ،یطراح ،یمطالعات یانتخاب مشاور، در کارها یبرا -7ماده  

موسسات عضوجامعه  یحسابرس خدمات باستثناء)  معاملاتی و مالی نامه آئین 44 ماده 5 بند موضوع یافزار نرم

 :است ریز صورت به نیتضام( حسابداران رسمی  

 داد،قرار انعقاد یبرا یآمادگ ابلاغ ای مشاور، انتخاب ابلاغ از بعد تعهدات، انجام نیتضم:  تعهدات انجام نیتضم -الف

 به یو توسط شنهاد،یپ درخواست اسناد در شده  نییتع مهلت طبق مورد حسب قرارداد مبلغ درصد پنج زانیم به دیبا

 کار ارجاع دراسناد دیبا قرارداد یامضا و تعهدات انجام نیتضم هیارا یبرا داوطلب یها مهلت. گردد لیدانشگاه تحو

 .است شنهادهایپ اعتبار مدت انیپا تا حداکثر دادقرار ابلاغ و امضا در کارفرما مهلت. شود حیتصر

 و یپژوهش و یقاتیتحق امور طرح، تیریمد ،یطراح ،یمطالعات یدرکارها پرداخت شیپ مبلغ: پرداخت شیپ نیتضم -ب

 دیبا که باشد، یم( مرحلههمان ) قرارداد هیاول مبلغ درصد پنج و ستیب معادل مشاور درخواست درصورت یافزار نرم امور

 ساخت دوره به مربوط خدمات یبرا. شود پرداخت ،ییاجرا دستگاه به نامه  ضمانت یازا در و یقانون کسورات کسر ونبد

 کسرکسورات بدون دیبا که باشد یم مرحله همان قرارداد هیاول مبلغ درصد ده معادل( یکارگاه و هیعالنظارت ) لیتحو و

 .شود دانشگاه پرداخت به نامه ضمانت یازا در و یقانون

 زیکار معادل ده درصد از هر پرداخت کسر و به حساب سپرده وار یبابت حسن اجرا: کار یسپرده حسن اجرا -پ

( مشاور) قرارداد طرف به، (5) ماده موضوع نامه ضمانت هیارا یازا در کار یاجرا حسن سپرده ینقد مبالغ. شود یم

 .است یقرارداد طیشرا تابع کار، یاجرا حسن و تعهدات انجام نیتضم یآزادساز. شود یم بازگردانده



 مشاوره خدمات دیخر نیمبلغ تضم -(7)جدول شماره 

 زانیم نیموضوع تضم

 پنج درصد تعهدات انجام نیتضم

 پرداخت شیپ نیتضم
 درصد پنج و ستیب یافزار نرم ،یپژوهش ،یطراح ،یمطالعات

 ده درصد یو کارگاه ینظارت عال

 صدده در کار یسپرده حسن اجرا

 

 .باشد( 5) ماده یها نامه ضمانت از یبیترک ای کی تواند یم مشاور قبول قابل نیتضام

 :است ریز شرح به یبیترک یکارها و( یمدنمشارکت ) یهمکار گروه نیتضام -8ماده 

شرکا به تناسب  نیتضام عیبه صورت تجم ایبه عهده راهبر گروه  دیبا( یمشارکت مدن) یگروه همکار نیتضام -الف

در هر حال مبلغ . شود یواحد محسوب م کیشرکا،  نیمجموعه تضام یاقدامات بعد هیالشرکه آنان باشد و در کل سهم

 و طیشرا. شودیضبط م نیباشد کل تضام یکه ضبط ضرور یبر اساس کل مبلغ برآورد محاسبه و در صورت نیتضم

 .گردد لحاظ یاردادقر طیشرا و کار ارجاع طیشرا در دیبا نیتضام نگونهیا هئارا نحوه

مشتمل  دیکالا و خدمات مرتبط در قالب قرارداد خر زات،یمصالح، تجه نیاز تأم یبیکه موضوع آن ترک یدرمعاملات -ب

کمتر  یبانیباشد به شرط آنکه مجموع خدمات نصب و پشت یبانیعرضه، حمل، نصب و پشت ای دیچند مورد تول ای کیبر 

صورت،  نیا ریدر غ. بود خواهد دکالایخر نیآن مشمول ضوابط تضام نیباشد، تضام یو پنج درصد مبلغ برآورد ستیاز ب

 .باشد یهر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود م نیتضام

طرح و ساخت، امور   یمانکاریمانند امور پ)است  یمانکاریاز خدمات مشاوره و پ یبیکه موضوع آن ترک یدر معاملات -پ

در ( کالا و احداث نیو تام یطراح یمانکاریو ساخت و نصب، امور پ یطراح  یمانکاریب، امور پو نص یطراح یمانکاریپ

 نیآن مشمول ضوابط تضام نیو پنج درصد کل قرارداد باشد تضام ستیکه سهم بخش مشاوره کمتر از ب یصورت

 .باشد یط به خود مهر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربو نیصورت، تضام نیا ریدر غ. خواهد بود یمانکاریپ

آن مشمول ضوابط  نیاست تضام آلات نیاماشیکالا  دیاز خدمات مشاوره و خر یبیکه موضوع آن ترک یدرمعاملات -ت

 .کالا است دیخر نیتضام

 نیا ضوابط مطابق ،یالیر یارز قرارداد انعقاد نیتضام و کار ارجاع ندیفرآ در شرکت یبرا معتبر نیتضم -9ماده 

 بانک نظارت تحت ای مجوز یدارا یها بانک از یبانک یارز یها نامه  ضمانت فقط یارز بخش نیتضم. اشدب یم نامه نییآ

 نییآ نیا جداول اساس بر دیبا یالیر بخش و یارز بخش نیتضم. است قبول قابل رانیا یاسلام یجمهور یمرکز



 کل براساس نیتضم مبلغ زین صورت نیا در. باشد قرارداد موضوع ارز همان به یالیر و یارز بخش با متناسب و نامه

 .شودیم محاسبه برآورد مبلغ

 بانک ریتسع نرخ اساس بر یبانک یالیر نامه ضمانت ،یارز یها نامه ضمانت یجا به مجازند یرانیاشخاص ا -تبصره

 نرخ که ماهه دهدواز دوره هر در نامه ضمانت مبلغ است لازم. ندینما هئارا( میتسلزمان ) رانیا یاسلام یجمهور یمرکز

 .دانشگاه گردد لیتحو آن یکسر و شده روز به داشته، شیافزا درصد ده از شیب ارز ریتسع

 :باشد یم ریز شرح به ها نیو ضبط تضم ینحوه آزادساز -01ماده 

حداکثر ظرف  دیشرکت کنندگان با ریارجاع کار سا ندیشرکت در فرآ نیبرندگان اول و دوم، تضم نییپس از تع -الف

 .آزاد شود یت روز کارهف

ارجاع کار  ندیشرکت در فرآ نیانجام تعهدات، تضم نیتضم هیعدم ارا ایدر صورت امتناع برنده اول از انعقاد قرارداد  -ب

شرکت در  نیعدم انعقاد قرارداد، تضم ایدر صورت امتناع نفر دوم . گردد یم  ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد یو

 .شود  یم دیکار تجد  ارجاع ندآیضبط و فر زین یارجاع کار و ندیآرف

 .شود یبه تناسب استهلاک آن بنا به درخواست سپارنده، آزاد م پرداخت شیپ نیتضم -پ

 .موارد طبق مفاد قرارداد است ریدر سا نیو ضبط تضام یآزادساز -ت

موضوع را  نیموظف است ا یوضبط،  یو اقدام کارفرما برا( مطابق قرارداد) نیضبط تضم طیدر صورت وقوع شرا -ث

 .دیعنه اعلام نما مضمون به  لیبا ذکر مستندات و دلا یا هیابلاغ یط

 امناء ئتیه خانهربیشده به مهر د دییکه تأ نامه نییآ نیا وستیپ یهااز کاربرگ دیبا یعلوم پزشک  ی دانشگاهها -ج

 یها کاربرگ در که یطیشرا. ورد استفاده کنندحسب م( 5)ماده ( ح)و ( ث)، (الف) یموضوع بندها نیتضام یبرا .است

 .شود تیرعا دیبا نیتضم گرید انواع یبرا است  شده نییتع یبانک یها نامه ضمانت ابطال ای یآزادساز یبرا ادشدهی

 دیارجاع کار و انجام تعهدات معاملات خر ندیشرکت در فرآ نیاخذ تضام یبرا نامه نییآ نیضوابط مندرج در ا -00ماده 

 باشد منطبق دهیکه با عمل مزا یکارفرما حسب مورد، در صورت صیبه تشخ نیتضام ریشده و سا نیی وخدمات تعکالا

 .گردد تیرعا ها دهیمزا در دیبا

وظایف تشکیل هیات امنا وقانون  های توسعه کشور قانون احکام دائمی برنامهای ماده یک تدر راس دستورالعمل این

 یک روز درجلسهها وآئین نامه مالی ومعاملاتی دانشگاههای علوم پزشکی کشور واختیارات هیات امنا دانشگاه

( دانشگاهها معاملاتی و مالی نامه آیین 015 ماده موضوع) مالی وتخصصی  فنی کمیته 19/12/0397  مورخ شنبه

 2و0 ماده وضوعم دانشگاهها کلیهدر ، ایشان طرف از مجاز مقام یا امناء هیئت محترم رئیس ابلاغ از پس و تصویب

 لم  کان قبلی تضمینات به مربوط های دستورالعمل کلیه ضمن در. بود خواهد الاجرا لازم معاملاتی و مالی نامه آیین

 . میگردد تلقی یکن
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